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OBSERVACIONES GENERALES

Las presentes instrucciones estan orientadas a proporcionar una serie de
indicaciones y descripciones que permitan aportar una informacidn
complementaria a la publicada en la Resolucion de la convocatoria.

Segun indica el articulo 5 de la resolucién de convocatoria para 2025, las
solicitudes estaran disponibles para su cumplimentacion en la sede electrénica
del Imserso, en https://sede.imserso.gob.es , y se presentaran por medios
electréonicos a través de dicha sede. Ademas, se podran presentar en los
registros electronicos a que se refiere el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

La solicitud (Anexo I) debera acompanarse de la memoria de la entidad (Anexo
II) y de la memoria explicativa de la actuacion (Anexo lll). Todos ellos deberan
firmarse electrénicamente por el representante legal de la entidad.

Aquellas entidades que soliciten realizar mas de una actuacion de las que
figuran en el Anexo A de la convocatoria, deberan presentar una unica solicitud
(Anexo |) y una memoria explicativa de la entidad (Anexo Il), asi como tantas
memorias explicativas de actuaciones como a las que se concurran (Anexos
[r).

Es importante que se aporte informacion relevante, concisa y concreta,
respondiendo a los enunciados de los Anexos de la manera mas precisa y
objetiva posible.

Asimismo, en caso de ser necesario aportar documentacion complementaria,
ésta debera identificarse con el numero y denominacion del Anexo, apartado y
sub-apartado al que se refiera dicha documentacion. El archivo electrénico que
corresponda a dicha documentacion debera incluir igualmente en su nombre el
Anexo y apartado al que corresponda.
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https://sede.imserso.gob.es/

Cuando la Resolucion haga mencién a un afio natural (2024, 2023...), se esta
refiriendo al periodo de tiempo en concreto (del 1 enero al 31 de diciembre del
afio correspondiente), no al periodo de tiempo que cubre una convocatoria de
subvencion. Por lo tanto, en un afo natural pueden coincidir dos convocatorias
de subvenciones.

Del mismo modo, cuando la Resolucién haga mencién a una convocatoria en
concreto (convocatoria 2024, convocatoria 2023...), se refiere al periodo de
tiempo que cubre una convocatoria, no al inicio y fin de un afo natural. Por lo
tanto, el periodo de una convocatoria en concreto puede incluir mas de un afo
natural.

ANEXO |

SOLICITUD DE SUBVENCIONES

1. Datos de la convocatoria

Los datos del Organo convocante, los de la Denominacién de convocatoria y
los de la fecha de publicaciéon de su extracto en el Boletin Oficial del Estado
seran cumplimentados por el Imserso.

2. Datos de identificacion de la entidad y del/de la representante legal
- Datos de la entidad solicitante

Se indicaran el NIF y el nombre completo de la entidad que figure en sus
estatutos y en el registro administrativo correspondiente, teniendo en cuenta
que el nombre debera coincidir exactamente con el que figura en la tarjeta de
identificacion fiscal.

Ademas, se cumplimentaran todos los datos relativos a la entidad: siglas,
domicilio completo, cédigo postal y provincia, teléfono, fax, e-mail, web e
implantacion de la entidad segun sus estatutos. No se podra consignar como
domicilio de la entidad un apartado de correos.

Asimismo, se cumplimentaran los apartados referidos al correo electrénico a
los efectos de recibir avisos de las notificaciones.
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- Datos de la entidad financiera para el abono de las subvenciones

El titular de la cuenta corriente o libreta de ahorro ha de ser obligatoriamente la
entidad solicitante.

Asimismo, se ha de indicar el codigo completo IBAN (Numero Internacional de
Cuenta Bancaria).

- Datos del/de la representante legal o apoderado/a

Se indicara el nombre y dos apellidos del/de la representante legal, su DNI y el
cargo que ocupa en la entidad.

Cuando el cargo del representante legal no sea el de presidente, debera
especificarse el que ostenta en el apartado “N° Protocolo Poder” y acreditar
que tiene poder para actuar como representante de la entidad.

3. Cuantia de la subvencioén solicitada
- Detalle de las actuaciones solicitadas
Se rellenaran tantas lineas como actuaciones se presenten a la convocatoria.

De este modo, en cada linea se indicara el nombre de la actuacion solicitada, el
colectivo al que va dirigida y el importe solicitado para cada actuacién concreta,
el cual, debera coincidir con el Importe Total que figure en el apartado 4.3.
Medios econémicos: presupuesto de la actuacion, del Anexo lll.

La suma de todos los importes individuales sera el importe total de la
subvencion solicitada.

- Consulta por el Imserso de los datos consignados en la solicitud

Segun el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, el Imserso consultara
los datos consignados en la solicitud y recabara aquellos documentos que
seran precisos para su resolucién, a través de sus redes corporativas o
mediante consulta a las plataformas de intermediacion de datos y otros
sistemas electronicos habilitados al efecto.

En el caso de oponerse a estas consultas, es preciso que lo indique marcando
la casilla situada en el lado izquierdo de este Anexo | de la solicitud, y en este
caso, debera aportar, junto a esta solicitud, la documentacién que se detalla en
las instrucciones de cumplimentacion.
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ANEXO Il

MEMORIA DE LA ENTIDAD

1. Entidad solicitante

Se cumplimentara este apartado indicando el nombre completo de la entidad,
su acrénimo, el N.I.LF. y su implantacion territorial segun lo establecido en los
estatutos, debiendo éstos coincidir con los datos que figuran en el apartado 2
del Anexo I.

Asimismo, debera especificarse la fecha de constitucion de la entidad en el
formato DD/MM/AA.
2. Miembros de la Junta Directiva, Patronato u érgano similar
En este apartado se aportara el nombre y dos apellidos de los directivos de la
entidad, senalando el cargo que ocupan, asi como la fecha de nacimiento en el
formato DD/MM/AA.
3. Implantacién y experiencia de la entidad solicitante

3.1 Entidades integradas en la entidad solicitante
Este apartado debera ser cumplimentado exclusivamente en el caso de que la

entidad solicitante sea una confederacion, federacidon u otra agrupacion
analoga a las anteriores.

Se cumplimentaran los datos de las entidades que la integran: su NIF, nombre
completo, siglas e implantacion territorial segun estatutos

La fecha de constitucidon legal de la entidad sera la que figura en la resolucién
del érgano publico que haya verificado su constitucién y autorizado su
inscripcion en el Registro administrativo correspondiente. Dicha fecha debera
aportarse en el formato DD/MM/AA.

3.2 Relacion de sedes territoriales sin personalidad juridica de que dispone
la entidad solicitante

Se indicara la relacidn de sedes territoriales donde la entidad esta presente,
detallando el domicilio completo y su fecha de creacion segun figure en el
organo correspondiente.
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3.3 Actuaciones llevadas a cabo desde el 01/01/2024 por la entidad
Solicitante

Se detallaran todas las actuaciones dirigidas a personas mayores llevadas a
cabo por la entidad solicitante desde el 01/01/2024 hasta la fecha de
publicacion en el BOE del extracto de la convocatoria.

Para cada una de las actuaciones se aportara su denominacion, una breve
descripcion que permita conocer el contenido y finalidad de la misma, su fecha
de realizacion y el ambito territorial con indicacion de las Comunidades
Auténomas donde se haya desarrollado la actuacion.

3.4 Actuaciones llevadas a cabo desde el 01/01/2024 por la entidad
solicitante de forma integrada

Se detallaran todas las actuaciones que la entidad solicitante haya desarrollado
o impulsado de manera integrada con varias de sus entidades socias o
afiliadas o sedes territoriales, desde el 01/01/2024 hasta la fecha de
publicacion en el BOE del extracto de la convocatoria.

Para cada una de las actuaciones se aportara su denominacion, una breve
descripcion que permita conocer el plan de trabajo, contenido y finalidad de la
misma, su fecha de realizacion e indicacién de las entidades o sedes
territoriales que hayan participado en su ejecucion.

4. Estructura y capacidad de gestion de la entidad solicitante

4.1 Descripcion del sistema de evaluacion utilizado para determinar el grado
de consecucion de objetivos

Se detallaran los principales aspectos del sistema de evaluacion de la entidad
con el objetivo de poder determinar su alcance, segun los criterios a valorar
recogidos en la resolucion de la convocatoria.

Cuando la entidad disponga de un sistema de evaluacién formal basado en un
plan o politica aprobado por sus dérganos de gobierno, debera aportar
informacion concisa y clara sobre los principales aspectos recogidos en el
mismo, asi como copia del documento interno que acredite su aprobacion.

La informacién y documentacion justificativa que se aporte debera estar
actualizada y vigente a la fecha de publicacion del extracto de esta
convocatoria en el “Boletin Oficial del Estado”.
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4.2 Certificados de calidad vigentes de que dispone la entidad solicitante

Se indicaran, en su caso, los sistemas de calidad con los que cuenta la entidad
solicitante.

En caso de disponer de un sistema reconocido de calidad que sea diferente a
EFQM, Norma ISO 9001:2015, u ONG Calidad, se debera de aportar
informacion concisa y objetiva del mismo para conocer su objetivo y alcance.

A efectos de su valoracién habra de adjuntarse a la solicitud los documentos
que acrediten su vigencia a la fecha de publicacién del extracto de esta
convocatoria en el “Boletin Oficial del Estado”.

5. Auditoria externa de la entidad solicitante

Se indicara si en afos anteriores la entidad sometié su gestion a auditoria
externa y, en caso afirmativo, se acompafnara la documentacion acreditativa
para su valoracion.

6. Presupuesto, financiacion y sede social de la entidad solicitante
6.1 Ingresos durante el ejercicio 2024

Los ingresos que se deben incluir en cada casilla son los que la entidad obtuvo
exclusivamente durante el afio 2024, con indicacion expresa, en su caso, de la
denominacion y cuantia tal y como vienen reflejados en las cuentas anuales
referidas a dicho ejercicio econémico.

6.1.1 Financiacion propia

Se incluira, en su caso, el importe total de las cuotas aportadas por los socios
de la entidad que solicita la subvencion.

Se incluira el importe total de “otros ingresos” generados de forma propia por la
entidad, tales como los originados por la de ventas de productos, la realizacion
de actividades, la prestacion de servicios sociales, etc.

La casilla “Total financiacion propia” recogera la suma de los importes
reflejados en las casillas de las “Cuotas de los socios” mas la de “Otros
ingresos”.
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6.1.2 Financiacion obtenida de entidades publicas en concepto de
ayudas, premios y subvenciones excluidas las recibidas del Imserso

Se aportara en cada una de las filas una descripcién de la financiacién obtenida
detallando:

- El concepto: ayuda, premio o subvencion.

- El érgano concedente dependiente de cualesquiera administraciones
publicas—Administracion General del Estado; Comunidades/Ciudades
auténomas y Entidades Locales- bien de la Unién Europea, o bien de
cualquier otro organismo publico -nacional o internacional- indicando el
nombre completo del érgano que concedid la subvencion.

No deberan incluirse las subvenciones recibidas por el IMSERSO.

- Una breve descripcién con el fin de conocer el objeto de la financiacion.

Asimismo, se indicara para cada una de ellas la cuantia exacta de la
financiacion recibida e ingresada en el ejercicio econémico 2024.

La casilla “Total financiacion publica” recogera la suma de todas las cuantias
de las ayudas, premios y subvenciones recibidas.

6.1.3 Financiacion obtenida de entidades privadas o particulares en
concepto de ayudas, premios y donaciones

Se aportara en cada una de las filas una descripcién de la financiacién obtenida
detallando:

- El concepto: ayuda, premio o donacion.

- El érgano concedente: si la ayuda procede de una entidad privada sera
necesario indicar el nombre completo de la misma. En caso de tratarse de
aportaciones de particulares se debera indicar “Particulares”
cumplimentando una sola fila que englobe el sumatorio de todas las
aportaciones de particulares que haya recibido la entidad en 2024.

- Una breve descripcién con el fin de conocer el objeto de la financiacion.

Asimismo, se indicara para cada una de ellas la cuantia exacta de la
financiacion recibida e ingresada en el ejercicio econdmico 2024, teniendo en
cuenta que en el caso de las aportaciones de “Particulares” debera de
reflejarse el sumatorio.

La casilla “Total financiacidon privada” recogera la suma de todas las cuantias
de las ayudas, premios y donaciones recibidas.
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La casilla “Total ingresos ejercicio 2024” recogera la suma de “Total

financiacion propia”, “Total financiacién publica” y “Total financiacién privada”.
6.2 Cuentas anuales

La finalidad de este apartado es comprobar la concordancia y veracidad de los
datos reflejados en los apartados 6.1.1, 6.1.2 y 6.1.3 con la realidad expresada
en los estados financieros de la entidad.

Asi, la entidad solicitante debera expresar la cuantia total de los ingresos
percibidos en 2024 segun se refleja en sus cuentas anuales, indicando la
denominacion exacta del epigrafe o epigrafes de las cuentas anuales donde se
encuentra reflejado.

Si dicha cantidad no coincidiera con la incluida en el apartado 6.1.3, en la
casilla “Total ingresos ejercicio 2024”, debera de indicar los conceptos a los
que corresponden las cuantias consignadas vy, si fuera necesario, la formula de
célculo.

6.3 Sede social

La entidad debera aportar la direccion completa del bien inmueble que
corresponde con su sede social.

Asimismo, debera indicarse en este apartado el titulo juridico que ostente la
entidad solicitante sobre el inmueble en el que se ubica su sede social
(propiedad, arrendamiento, cesion gratuita u otro titulo de uso y disfrute).

7. Recursos humanos y voluntariado
7.1 Desglose de medios personales

Los datos a reflejar en las casillas de este subapartado expresaran, por un
lado, el numero de personas trabajadoras de la propia entidad solicitante, en
funcién de si los contratos formalizados son de caracter fijo/indefinido o de
duracion determinada; y por otro lado, el numero de personas voluntarias para
el desarrollo de sus actuaciones.

La naturaleza y duracion de los contratos, asi como el empleo de personas con
discapacidad se acreditaran mediante la Relacidn Nominal de Trabajadores
(documento RNT de la Seguridad Social) correspondiente al mes anterior al de
la finalizacion del plazo para la presentacion de la solicitud de subvencion y
mediante cualquier otro documento justificativo que acredite el numero total de
personas trabajadoras, la naturaleza de sus contratos y la contratacion de
personas con discapacidad.
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7.2 Sistemas de formacioén del voluntario

Se indicara SI/NO en funcion de si la entidad solicitante dispone de un sistema
de formacion para las personas voluntarias aprobado por la junta directiva,
patronato u organo directivo analogo orientado al cumplimiento de las
funciones que tengan encomendadas, de forma que permita su actualizacion e
incorporacion a las actividades de la entidad.

ANEXO Il

MEMORIA EXPLICATIVA DE LA ACTUACION

Si la entidad solicita mas de una actuacion de las que figuran en el Anexo A de
la convocatoria, deberan presentar por separado tantas memorias explicativas
de actuaciones como a las que se concurran (Anexos llI).

1. Entidad solicitante

Se cumplimentara este apartado con el nombre completo de la entidad
solicitante que figura en sus estatutos, asi como con su acrénimo si procediera.

2. Titulo y descripcién de la actuacion

Se indicara el titulo identificativo de la actuaciéon para la que se solicita la
subvencion, asi como una descripcion clara y concisa de las ideas centrales de
la misma. Es importante que la informacion se aporte de forma estructurada y
siguiendo el orden logico de la actuacion.

3. Calidad del disefio global de la actuaciéon

3.1 Necesidad social preexistente de relevancia estatal que se pretende
abordar a través de la actuacion solicitada con identificacion de los analisis o
estudios internos o externos de que dispone la entidad solicitante relativos a su
cobertura publica o privada actual

Se especificara de forma concreta y concisa la necesidad social que se aprecia
en las personas destinatarias/beneficiarias a las que dara respuesta la
actuacion solicitada.
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Sera necesario listar cada uno de los estudios realizados por la entidad o por
terceros que informen sobre el nivel de cobertura publica y/o privada de las
necesidades detectadas en las personas mayores y cuya actuacion solicitada
busca dar respuesta, indicando, en su caso, el enlace web donde se puedan
consultar.

En este sentido, se evaluaran especialmente los estudios en los que hayan
participado las personas sobre cuya necesidad social se pretende actuar, como
por ejemplo estudios basados en encuestas, opiniones, entrevistas, etc.

3.2 Descripcion de los objetivos generales y especificos que se pretenden
alcanzar y de los resultados previstos justificando su coherencia con la
necesidad previamente descrita

Se especificaran los objetivos generales y especificos que se esperan
conseguir, de forma clara y concisa.

Es fundamental que queden claros los resultados qué se esperan conseguir,
por lo que los objetivos propuestos deberan de ser alcanzables y evaluables;
estar claramente vinculados con las necesidades vy vulnerabilidades
identificadas, asi como mostrar un beneficio claro para la poblacion destinataria
y su entorno.

3.3 Descripcion y calendario de las acciones a desarrollar y explicacion de
como éstas pretenden dar respuesta a los objetivos formulados y derivar en los
resultados previstos

En este apartado se relacionaran, de forma detallada y por orden cronoldgico,
cada una de las actividades que componen la actuacién con los objetivos
especificos y resultados propuestos.

Para cada accion se expondra en qué consiste, a quién se dirige de forma
especifica, ddnde se hara y las fechas de inicio y finalizacién previstas.

3.4 Definicion del perfil y del numero de personas destinatarias/beneficiarias
de la actuacion, asi como de la metodologia utilizada para cuantificarlas

Se describira de forma concreta a quién se dirige la actuacion, definiendo su
perfil, caracteristicas sociales y demograficas.

Se detallaran, asi mismo, la metodologia y los criterios que la entidad
solicitante utiliza para la seleccion de las personas beneficiarias, indicando el
numero de personas que seran destinatarias/beneficiarias de la actuacion.
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4. Calidad de la gestidon y ejecucion de la actuacion

4.1 Medios personales: descripcion, formacién y adecuacion del equipo que
realizara la actuacion

Se detallaran los medios personales necesarios para realizar cada una de las
actividades previstas, pudiendo ser estos personas asalariadas, contrataciones
externas o voluntarios.

Asimismo, se debera aportar una descripcidn de los mismos en los que se
indique: volumen, cualificacion profesional, formacion, responsabilidades y
tareas, incluyendo ademas los motivos que justifican su idoneidad para la
realizacion de la actuacion.

4.2 Descripcion de los medios técnicos y materiales que vayan a utilizarse
para ejecutar la actuacion justificando su suficiencia e idoneidad

Se detallaran los medios técnicos y materiales que se van a precisar para el
desarrollo de cada una de las acciones que se proponen. Se valorara
especialmente la coherencia y pertinencia con relacion a los objetivos y
resultados previstos con el fin de justificar su suficiencia e idoneidad.

Asimismo, se debera aportar una descripcién de los mismos en los que se
indique: el tipo, la cantidad y las caracteristicas, diferenciando los recursos de
los que ya se dispone de los que se debera adquirir especificamente.

En este sentido, si fuera el caso, es importante diferenciar aquellos recursos
que forman parte de la ayuda solicitada de los que se financiaran a través de
aportaciones propias o de terceros.

4.3 Medios economicos: desglose del presupuesto de la actuacion

Se detallaran los medios econdmicos necesarios para el desarrollo de la
actuacion, de forma que sean realistas, coherentes y justificados con los
medios que pretenden emplearse y los objetivos planteados, bajo la siguiente
clasificacion:

e (Costes directos: costes directamente vinculados al desarrollo de la actuacion
relacionados con:

- Gastos de personal: se incluiran aquellos derivados del pago de las
retribuciones brutas del personal de la entidad vinculado al desarrollo de
la actuacion propuesta mediante contrato laboral, tanto fijo como eventual.

Se incluiran en este apartado de gastos de personal, las cuotas de
seguros sociales del personal contratado a cargo de la entidad.
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Asimismo, podra considerase como gasto de personal el contrato de
arrendamiento de servicios, que se admitira solo en casos excepcionales,
cuando no resulte adecuado el desarrollo de las actividades por el
personal sujeto a la normativa laboral vigente. En consecuencia, el
arrendamiento de servicios procedera, normalmente, en supuestos de
contrataciéon de profesionales liberales colegiados (abogados, médicos,
psicologos, etc.) y otros expertos del Tercer Sector de Accion Social.

No podra recurrirse a las empresas de trabajo temporal para la
contratacion de personal, ni a la figura del trabajador auténomo
dependiente.

- Gastos de adquisicion de bienes y servicios: se incluiran aquellos
derivados de la contratacion de bienes y servicios con terceros, siempre
que se puedan determinar y sean directamente necesarios para la
ejecucion de la actuacion.

- Gastos de movilidad, se incluiran las dietas y gastos de viaje del personal
adscrito a la actuacion, incluido el personal voluntario.

No se podran justificar con cargo a esta partida las dietas y gastos de
viaje de los profesionales con contrato de arrendamiento de servicios.

No se podran imputar a esta partida los gastos originados por los
desplazamientos realizados por los miembros de las Juntas Directivas o
Consejos de Direccion, en su condicion de tales, y que no estén
directamente relacionados con la ejecucién de la actuacion.

e Costes indirectos: costes no relacionados directamente con la actuacion,
pero necesarios de forma indirecta para su ejecucion y sostenibilidad.

Se podran incluir gastos como los de personal, mantenimiento de la sede
principal de la entidad y los de gestion y administracion, teniendo en cuenta
las siguientes consideraciones:

La cuantia total de costes indirectos no podra superar el 30% del importe de
los costes directos solicitados.

e Subcontratacion parcial de la subvencién: se incluiran los costes directos de
la actuacién solicitada que se prevea ejecutar por un tercero; actuando la
entidad solicitante como receptora de la subvencién e intermediaria.

En todo caso la entidad beneficiaria debera solicitar autorizacidén previa bien
en el momento de solicitud de la subvencién, cumplimentando la casilla
correspondiente, o bien en fase de ejecucion para poder llevar a cabo dicha
subcontratacion.
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En la casilla “Importe de la subcontratacién parcial de la actuacion” se
aportara detalle de la actividad a subcontratar e importe en bruto.

e Total de la actuacién: se incluira el sumatorio de todos los costes directos,
indirectos y subcontratados que conforman el presupuesto de la actuacion
solicitada.

5. Calidad del sistema de seguimiento y evaluacion de la actuaciéon y de la
difusién de sus resultados

5.1 Definicion de indicadores cuantitativos y cualitativos para la medicion de
los objetivos y de las metas concretas vinculadas a los resultados esperados

Se incluiran en este apartado los mismos objetivos que la entidad solicitante ha
cumplimentado en el apartado 3.2 del Anexo lll, y al lado de cada uno de ellos,
el indicador o los indicadores (cuantitativos y/o cualitativos) con los que
efectuara el seguimiento de su cumplimiento y medira los resultados obtenidos.

5.2 Canales publicos y gratuitos de difusion de los resultados obtenidos o del
conocimiento generado a consecuencia de la actuacion desarrollada

Se describiran de forma concreta y clara las acciones de difusion de la
actuacion solicitada, con indicacion del canal o los canales publicos y gratuitos
a utilizar.
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DOCUMENTACION ACREDITATIVA
QUE SE DEBE ACOMPANAR A LA SOLICITUD

La relacion de documentos que a continuacion se detallan deberan presentarse
junto con la solicitud formulada por la entidad ya que, todos ellos, seran
necesarios para llevar a cabo la valoracion de la actuacion propuesta.

o bk~ owbh =

10.

11.

12.
13.
14.

15.

Anexo | - Solicitud.

Anexo Il - Memoria de la entidad.

Anexo lll - Memoria explicativa de la actuacion.
Declaracién de responsabilidad Mayores 2025.

Documento acreditativo de la personalidad del solicitante, asi como
poder bastante en derecho para actuar en su nombre y representacion de
la persona juridica solicitante.

Numero de identificacion fiscal de la entidad.
Estatutos debidamente legalizados.

Documento acreditativo de la inscripcion de la entidad en el registro
administrativo correspondiente.

Certificacion en la que conste la identificacion de los/as directivos/as de
la entidad, miembros de su junta directiva, patronato u oérgano
directivo analogo, asi como la fecha de su nombramiento y modo de
eleccion. En esta certificacion debera acreditarse la presentacion de
dichos datos en el registro administrativo correspondiente. Asimismo,
debera aportarse fotocopia del DNI de cada uno de ellos a los fines de
comprobar su fecha de nacimiento.

Copia del plan o politica de evaluacién, sistemas de seguimiento e
informes de evaluaciéon realizados desde el 01/01/2024 a la fecha de
publicacion en el BOE del extracto de la convocatoria.

Asimismo, debera aportarse documento que justifique la aprobacién del
plan o politica en junta directiva, patronato u 6rgano directivo analogo.

Certificados del modelo de gestion de calidad actualizados y vigente a la
fecha de publicacién en el BOE del extracto de la presente convocatoria.

Informe/s favorables de auditoria referente/s a los afnos indicados.
Cuentas anuales correspondientes al ejercicio 2024.

Documento que acredite el titulo de propiedad, arrendamiento u otro de
uso y disfrute o cesion gratuita de la sede social, actualizado a la fecha
de publicacion del extracto de esta convocatoria en el BOE.

Certificacion del registro de personas voluntarias previsto en la Ley
45/2015 de 14 de octubre, del Voluntariado.
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16.

17.

Documentacion relativa al sistema de formacién, asi como copia
justificativa de su aprobacidn en junta directiva, patronato u 6rgano
directivo analogo.

Relacion Nominal de Trabajadores (documento RNT de la Seguridad
Social) correspondiente al mes anterior al de la finalizacion del plazo para
la presentacion de la solicitud de subvencién, asi como cualquier otro
documento justificativo que acredite el numero total de personas
trabajadoras, la naturaleza de sus contratos y la contratacion de personas
con discapacidad.
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